INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

Documento: Tutorial para Utilizagdo do Google Meet
Desenvolvido por: Lilian Maria Gongalves
Data: 20/06/2020

Versao: 1.0

Introdugado

O Google Meet é um aplicativo para realizacdo de reunides. Através dele, pode ser
compartilhado conteldo, além de gravar a reunido e ser disponibilizada a todos os
participantes. Serao apresentados os recursos basicos.



Criagdo da Sala — através do Desktop

Para se criar a sala, deve-se entrar no e-mail do GMAIL.
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Depois, clique em Iniciar uma Reunido.
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Abrird a seguinte janela:
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Para entrar na reunido, deverd ser enviado para os participantes o endereco da
sala indicado na figura abaixo.
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Ao entrar na sala voceé tera acesso ao controle de Audio (ativar e desativar),
Controle de Video (Ativar e Desativar) e a Desligar a Reunido.
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Quando os participantes entrarem, aparecera um alerta informando que um
participante estd solicitando acesso a sala.
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O quantitativo de pessoas é mostrado na parte superior da sala.
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Na parte inferior, vocé terd opcdes para apresentar um documento, gravar a reuniao
e configurar os dispositivos de dudio e video do seu computador.
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Criagdo da Sala — através do Desktop

Tenha instalado em seu celular a aplicagdao Meet do Google. Clique em Meet. Depois
em nova Reunido.
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-+ Nova reunido Codigo da reuniao

opu-uggb-pgn

X . Apresentar Voltar
Saiu neste hora... P

Deslize para cima para ver suas reunioes

i O <

Depois compartilhe o link com as pessoas que irdo participar da reuniao.

Compartilhar com os
convidados

Compartilhe esta informagéo com as
pessoas que vocé quer que participem da
reunid@o. Caso pretenda voltar a ela mais
tarde, salve isto em algum lugar.
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Da mesma forma que no Desktop, o Meet possui as funcionalidades para fazer
apresentacdo, configuracdo de dudio e video
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