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Introdugado

Conforme Instrucdo Normativa n2 07 de 22 de julho de 2020 e demais documentos
institucionais, foi estabelecido procedimentos para o lancamento de Estagio durante a
Pandemia de Covid-19 no Estado de Mato Grosso.

Para fazer estes lancamentos que ndo sdo estagios propriamente ditos, foi
necessario fazer a inclusdao de um novo tipo de estagio para que haja o enquadramento
destes eventos nos langamentos.



Langamento de Outras atividades no mddulo de Estagio no QAcadémico.

Primeiramente, acesse o mddulo de estdgio do sistema QAcadémico. Va em
Aplicagdo -> DREC.

Aplicagdo Cadastros  Procedimentos  Consultas  Relatorios  Janelas  Ajuda

Seguranga
Configuragdes
Registro Escolar
Diploma

Semindrios e Eventos
Grupos de Pesquisa
Ensino a Distdncia
Ensino
Herarios
Avaliagéo
Protocolo
Servigos de Integracido
PIT/RIT

Portarias de Nomeagdo

Alterar 5enha

Preferéncias do Usuario
Configurar Atalhos

Ocultar (Systemn Tray)Ctrl+ O

Logar-se novamente Ctri+L

Sair Alt+F4

OBSERVAGCAO: Antes de entrar em qualquer médulo mencionado abaixo, selecione
o setor correspondente a seu campus e a coordenagdo de extensdo e/ou estagio (setores
comecados por 01).



Como os langamentos serdo de eventos, cursos e que ndo sdo estagios, a empresa
utilizada devera ser o préprio Campus. Certifique em Cadastros -> Empresas e Convénios
se ha o campus cadastrado.

[ CDU4B ] - Cadastro de Empresas

[re—"

[Erigneias | Setcees | Evtboios | feras de Entdgio | Usuiios | Comieins | Armscs |
ORI/ [ I Mamedekremess |
I Eusto [ =1 cosae [ [
I~ Peszoa Respansive
Fommsl o] Sweghedcewe| ]

< 1[Codgo[CNPY 7CPF Mo ds Empress [Crisse [ [ [Dimo Cormivne
3%

Cuiakd MT

Siuagso da Empresal [ Agusdancs [l Lbmads | [ Bbquescs. Shascho do Corrotri | I Sem Converio| |l vercids [ Vigerte.

WV da Regatros 3915_|
# lraiv | = Boinar | Rabew | f viusbs

IEm

oy —

O Digite aqui para pesquisar

Depois va em Cadastros-> Contratos de Estagios -> Inser¢do/Manutenc3o.

Cadastros  Procedimentos  Consultas  Relatdrios Janelas  Ajuda

Ofertas de Estagio
Ofertas de Empregos
Gerenciar Estagios Curiculares | Encemramento
Configuragéo de Questiondrios
Tipos de Questionrios
Perguntas e Respostas
Modelos de Questiondrios
Aplicagses de Questionsrios
Modelos de Documen
Agentes de Integragio
Anexos
Instituigdes
Cursos

[ 583132482 | Ao | [2020 =] E [07/08/2020 | Lilan Maria Gongalves 01 - Campus Cuiaba] [3275000 | Trans [ 6D |

L Digite aqui para pesquisar

Cligue em Inserir.



Aplicagie Cadastros  Procedimentos  Consultas ~ Relat Janelas  Ajuda

™ Empresa [

I Professor Drientador |

I~ Datadeinicioentie | / /

I~ Siniagso |

I~ Modela Documento |

[Tipo [Digio [CH Total [Empresa Prafessor Orientado

Cédign  |Incio [Fim

<[

>

[ Obigatéiio

|—_JEm Andamento

| Renovado |~ Encenado e viou Emprego

| [Cancelado

| Encenadas/ inf. Emprego || ncerrado & N30 viou Emprego

[ Nao Dbrigatdrio

& Inserit I

2503/132482 | Atalho: .
Insere novn

H S Digite aqui para pesquisar

Localize a matricula do aluno.

Aplicagio Cadastros  Procedimentos  Consultes  Relat Janelas  Ajuda

Estégios | Atencimentos | Serinio e Colaco de Grau|

Cadigo _ Matricula

N2 d= Registros:0

Jisualizar I 5 Mala Direta I

B Fecha |

Maria Gongalves.

11 - Campus Cuiabal [3275000 | Trers [ B0 |

Empresa

froeee

Agente de Integrag o

Tipo de Estagio

Professor Orientador

Tema

Inicio Prev. Término Téiming

CH. Semanal CH Tatal Situagdn

[r7 [r7 77

Supervisar

[ [ [Estégio em Andamento

Tipo de bolsa Yalor da Bolsa Setor do Estégio

N®apdlice Walar Ne Contrato

Dados do Segu
’;eguradma

o

Observacies

Obietive

Lista de Atividades do Alno

Lista de Atividades da Empresa

NE de Registios: D

o tolicar | 3 Cancelar|

& MalaDieta | 0 Fechar

EEZEEES

O Digite aqui para pesquisar

[[2020 2] [1 ] [o708/2020 |Lian Mara Gongalves

[ - Campus Cuiabal [3275000 | Trans [ B0 |




Em Empresa, localize o cadastro do campus.

al

Aplicaio Cadastros Procedimentos Consultas Relatérios Janelas  Ajuda

L [ CDU 49 ] - Cadastro de Estagios

Estégios | Atencimentos | Semindrio e Colapdo de Grau |

Cédigo Matricula

Empresa
|
Agente de Integiago

Tipa de Estagio

Professor Orientadar

Tema

Inicio Piev. Témino  Téimino C.H. Semanal CH Totsl Shuagdo
| I I I | | Estagio em Andamerto

Supervisor Tipo de bolsa Valor da Bolsa Setor do Estagio

Dados da Segun
’VSEguradwe Ne Apdiice Ne Conrato

Observaglies Dbjstivo

Lista de atividades do &luno Lista de &tividades da Empresa

[ N de Registros: D

o tolicar | 3 cancelar] = Mals Dieta | i1 Fechar
BT J[2020 3] [1 ] [07/08/2020 [Lien Maria Gongalves |01 - Compus Cuiabal [3275000 | Trers [0 |

£ Digite aqui para pesquisar

Em Tipo de Estégio, escolha a opgdo: Outros Estagios (IN 07/2020).

No professor orientador, coloque o coordenador do curso.

Depois Preencha: Data de Inicio, Previsdao de Término, Carga Horaria Semanal (CH
Semanal), ajuste a Carga Horaria Total (CH Total) e escolha o tipo de bolsa (se houver,
seleciona a op¢do Remunerado a combinar, caso contrario coloque Ndo Remunerado).



Depois vd em Procedimentos -> Lancar avaliagdes de Relatdrios de Estdgio.

Consultas Relatérios Janelas

Analisar Estdgios Vencidos
Receber Relatdrios de Estagios

Gerenciar Oferta de Estigio
Avaliar Interessados em Ofertas de Estagios

Configurar Tarefas de Acompanhamento
Configurar Pardmetros de Estagios

2683132482 | Aok | ] 2020 3] [1 1 [07/08/2020 [Liien aria Gongalves |01 - Compus Cuiabal [3275000 | Trers [0 |

Localize a matricula do estudante.

@]

Aplicagie Cadastros  Procedimentos  Consultas Relatérios Janelas  Ajuda

Ano Letivo Per_ Letivo  Matricula

w20 2 [i Efl

Contrato de Estagio

Data Final do Estagio
1

Avaliagdo do Relatdrio de E stagio

@ £ necessério informar nota N0 & necesséria informar nota
Nata/Conceite C.H. Tatal
- Situao: |

Dados do Relatério de Estagio

Entrega Prevista  DbservagBes
I

Entrega Efetiva
7

Aprovagdo
I

X Cancelar | o Corfimar Eechar

[Eazssanazsz [msho] ][ 2020 5] [ 1[07/08/2020 [Lien Maria Gongalves |01 - Campus Cuiabs] [3275.000 | Trens [0 |

H £ Digite aqui para pesquisar




Ird aparecer um alerta quanto ao recebimento do relatério de estdgio. Clique em
OK que ird aparecer a tela seguinte.

O sistema ja trara a matricula do aluno e o relatério a receber. Pressione Receber.

Aplicage Cadastros  Procedimentos Consultas Relatérios Janelas  Ajuda

& [ CDU 404 ] - Receber Relatérios de Estagios

~ Esoolha seu citéiio de pesquisa e clique em "Listar"

I Frolessar | | @
[ Mabicua | [ dh

" Data de Entrega Prevista:

I~ Inicial | /¢ I~ Final | /7 +| 23 L |

Entrega Prevista | Tipo Rielatério Matricula Nome Aluna |~
0810027001542 Moharad Kassen Fares Jurior
2010265330155 Alexandre da Sitva Morais
20011015001 73 Alewandre da Sitva Morais
2005168201169 Paulo Herrique Teles Rosa
Paulo Luis ]
2010126310228 5 amarta Soares Queiioga
2010165330242 Fodiigo Bressan Poderis
0710027601367 Paula Ciistine Jesus Neves
2009102760017 Kymberly Santos Focha .
< >

N? de Registros: 2606

| Fechar

2583/132482 | ftako| J[2020 3] [1 1[07/08/2020 [Lien Maria Gongalves |01 - Campus Cuiabs] [3275.000 | Trens [0 |

H £ Digite aqui para pesquisar

Cadastros Procedimentos  Consultas  Rela Janelas  Ajuda

& [ CDU 404 ] - Receber Relatdrios de Estagios

~ Escolha seu critério de pesquisa e clique em 'Listar"

[ i)
™ Matieds | [ dh

’— Data de Entrega Prevista

I Inicid [/ I~ Findl [/ +| 2 Lisr |

Estigio | Entrega Prevista | Tipo Reelatéiio Matricula Nome Aluna. [~
0810027001542 Mohamad Kasven Fares Junior
2010265330155 Alewandre da Sitva Morais
20011015001 73 Allwandre da Sitva Morais
2005166201163 Paula Herrique Teles Fiosa
Paulo Luis ]
2010126310228 S amarta Soares Queiioga
2010185330242 Rodiigo Bressan Poderis
0710027601 357 Paula Cistine Jesus Neves
2009102760017 Kymberly Santos Rocha

<

2583/132482 [ Aiakho] |[2020 2] [1 ] [07/08/2020 Liian Maria Gongalves [07 - Campus Cuizba]

H £ Digite aqui para pesquisar




Selecione em Contrato de Estagio a Atividade que foi lancada. Coloque a data Final
(pode ser a data do préprio evento). Preencha a opgao ndo é necessario informar nota.

Preencha as demais datas e clique em confirmar.

Va em Consulta -> Alunos e localize o estudante. Certifique que na aba de Estagios
esteja langado o estagio.



